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鹿児島県弓道連盟 事務局 

 

会員管理電子データ化 

中学校・高校・学生 のエクセル様式④の記入要領 

                （学校別・弓道部毎の会員一覧） 

１．元となるエクセルシートの様式④ (例【表１】) 

現状の部活登録の生徒さん(在校生)のチェックの為支部から学校へ届く表です。 

学校側では申請時の内容から間違っていないか必ずチェックください。 

違っていたら支部へご連絡ください。 お名前は認許証に反映する文字です。 

認許証は基本、お届けの文字を元に全日本弓道連盟の「楷書体」で印刷されます。 

   【表１】のような例です。(本データは架空の固有名詞です)  人数(行数)は各校の状況により 

   決まりますので１ページに収まらない場合もあります。 

【表１】 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(説明)前年度中にお届けのあった在校生が記されています。通常 3 年生は夏休み前後に卒部されて 

いますが、同年度中は県連会員ですので表記されています。 

緑 部：区別 1,2,3 が顧問殿にチェック頂く内容です。(届いたときはブランクです) 

黄色部：各校からお届けあった内容です。 

赤文字：当年度新規 ID の方です。 

 

学校名＋年度と学年は生年月日からの計算結果を入れていますのでお届けの黄色部が元になって 

おります。 顧問先生が見やすいようにと記載しております。 

段級位と取得年月日は認許された現段級位が書かれています。あくまでも確認の為です。 

全弓連に登録された段級位が自動的に記されており自由に編集できる項目ではありません。 

性別 CD(コード)と段級 CD は事務局側で必要な CD です。「_4XXXXX_YY 中」も学校を 

便宜的に識別する CD ですので通常の編集対象ではありません。  



 

２．在校生について：元データ【表１】に記入して頂く内容 【区別コード「２」or「３」】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本的に先の【表１】元データ(学校顧問殿が過去提出されたデータです)をそのままご利用頂く事で 

在校生は赤枠の「区別」の欄を記入頂くだけで、毎年の名簿再作成の必要はありません。 

 

(1)必須：在校生の場合、赤枠に「区別」の数字の学校で記入をお願いします。 

基本的に継続２か退部３になります。 

新年度では旧 3 年生は卒業ですので「３」(卒業生は消去せずに「３」を書いてくだ 

さい。6 月締め後県連からの在校生一覧表からは消えます。) 

新 3 年生と新 2 年生は「２」でしょうが、都合があって「３」の生徒さんもおられると思います。 

前年度なかばで退部されても元データ【表１】にお名前が載っていた場合、行を消すのではなく 

かならず「３」を記入して下さい。 

自動的に緑枠に人数が計算されて出ます。(もしセル内の計算式が消えている場合は、手動で 

結構ですので、支部側で様式②との突合せを容易にする為、人数の集計値を必ず入れてください) 

 

(2)任意：青枠は新年度の学年です。システム上は必須ではありませんが学校顧問ご自身や支部殿 

確認のため進級後の学年をご記入ください。 

  

(3)支部名・支部長名・提出日付・顧問名・顧問メールアドレス 等々は 

  学校～支部殿連絡の為、必要に応じてご利用ください。 

 

(3)赤文字の生徒さんは当年度会費納入の受付後まとめての報告時には黒文字になります。 

  そのままでも、黒文字に直されても結構です。 

  



３．新規シート：新規の生徒さんや前年度在校生表にない生徒さんの登録依頼【区別コード「１」】 

 新規の場合は新年度すぐではなく後から追加になると思います。お届けの日付が異なる都度、シートを
追加して同様の様式で記入お願いします。 

下の例では 4 月 30 日頃に提出された事を想定しています。 

新規の記入例は赤枠内です 

(1)必須：新規の生徒さんの場合は区別は「１」を記入してください。 

  新規とは「その学校の弓道部にとって新入部員であれば」ID があっても新規で出して下さい。 

(2)会員 ID：あれば必ず書いて下さい。なければ空白(中学の新一年生はほぼ空白になります)『*注１』 

(3)必須：姓名・同ひらがな・性別・生年月日一つも漏らさずご記入ください。 

(4)あとは必須ではありませんが、学年などは例に書きましたが途中学年からの入部がありますから 

  できれば書いて下さい。 改姓や他校からの転校の場合は必ず特記欄にお書きください。 

  改姓の場合などお届けがないと、全くの別人扱いとなり既得の段級位の引継ぎができません。 

(5)前記在校生の分を既にお届けになっている場合は、新規生徒と既提出分の生徒提出済みと 

区別できるように『原簿』シートを流用して別シートにしてください。  

ご提出に 3 回目・4 回目がある場合も同様にシート追加でお願いします。 

遅くも当年度の 6 月末までにはご提出をお願いいたします。6 月末までにお届けが無い分は〆切勘定の 

 都合で一旦「退部」扱いにします。 

*注１：高校新一年生で、過去中学で弓道部にいても級位がない為「ID ありません」や覚えがなくて 

「ID わかりません」との本人の言葉を受けて、高校からは「区別」欄を空白にして届出で 

されるケースがあります。この場合は「区別」欄は空白で構いませんので、特記事項の欄に 

弓道経験者である旨記載ください。 全くの新規とはシステム上の対処が異なりますので 

事前に経験者とわかっていれば、既得 ID 調査してから登録作業を致します。 

 

*注２：以上は様式生成元の県連からの原則的な要領ですが、不明の点は学校殿へ直接一覧表を 

お送りする送信元の支部事務局係へご相談ください。 

＊修正歴 

（2021/5/2：新規「１」の運用変更～「１」は必ず別シート追加記入要） 

～～～～ 以上 ～～～～ 


